
Cayuga County is an Equal Opportunity / Affirmative Action Employer

Civil Service Title: DEPUTY TOWN HIGHWAY SUPERINTENDENT
Jurisdictional Class: Non-Competitive: Town of Brutus (Policy Influencing/Confidential)

Non-Competitive: Town of Genoa (Part-time & Population Less than 5,000)
Exempt (See footnote)

Civil Division: T. Brutus; T. Genoa
Adoption: CSM 10/22/01; 6/17/15
Revised: CSM 11/8/17; 7/11/18

DISTINGUISHING FEATURES OF THE CLASS:

T h i s   p o s i t i o n   e x i s t s   i n   t h e   T o w n   o f   B r u t u s   a n d   i n v o l v e s   r e s p o n s i b i l i t y   f o r   a s s i s t i n g   t h e   T o w n   
H i g h w a y   S u p e r i n t e n d e n t   i n   l o n g - r a n g e   p l a n n i n g   o f   m a i n t e n a n c e   a n d   c o n s t r u c t i o n   w o r k   o n   h i g h w a y s   
a n d   b r i d g e s ,   t o w n   p a r k s ,   t r a i l s   a n d   a n y   o t h e r   r e s p o n s i b i l i t i e s   a s   a s s i g n e d   b y   t h e   T o w n   H i g h w a y   
S u p e r i n t e n d e n t   i n c l u d i n g   l a n d s c a p i n g ,   m o w i n g   a n d   v a r i o u s   m a i n t e n a n c e   a t   t h e   T o w n   O f f i c e   a n d   
o t h e r   p r o p e r t i e s   o w n e d   b y   t h e   T o w n   o f   B r u t u s .   T h e   w o r k   i s   p e r f o r m e d   u n d e r   t h e   g e n e r a l   s u p e r v i s i o n 
o f   t h e   T o w n   H i g h w a y   S u p e r i n t e n d e n t   w i t h   w i d e   l e e w a y   a l l o w e d   f o r   t h e   e x e r c i s e   o f   i n d e p e n d e n t   
j u d g m e n t   i n   c a r r y i n g   o u t   a s s i g n m e n t s . 

TYPICAL WORK ACTIVITIES:  (Illustrative Only)

A s s i s t   i n   l o n g - r a n g e   p l a n n i n g   o f   h i g h w a y   m a i n t e n a n c e   a n d   c o n s t r u c t i o n   p r o j e c t s   a n d   p r o g r a m s ; 
A s s i s t   i n   t h e   i m p l e m e n t a t i o n   o f   c o n t r a c t s   e n t e r e d   i n t o   w i t h   o t h e r   g o v e r n m e n t a l   a g e n c i e s   a n d   

m o n i t o r i n g   o f   p r o g r e s s   t o   e n s u r e   t h a t   c o n t r a c t   p r o v i s i o n s   a r e   a d h e r e d   t o ; 
A s s i s t   i n   t h e   p r e p a r a t i o n   o f   e x p e n d i t u r e   r e p o r t s ,   p a y r o l l   r e p o r t s   a n d   p u r c h a s e   r e q u e s t s ; 
A s s i s t   i n   m a i n t a i n i n g   i n v e n t o r y   o f   e q u i p m e n t   a n d   m a t e r i a l s ; 
A s s i s t   i n   b r i d g e   s u r v e y s   a n d   i n s p e c t i o n   o f   c o u n t y   a n d   t o w n   r o a d s   a n d   c u l v e r t s ; 
A s s i s t   i n   e s t i m a t e s   o f   m a t e r i a l s   a n d   o t h e r   i t e m s   n e e d e d   f o r   v a r i o u s   p r o j e c t s ; 
A s s i s t   i n   p r e p a r a t i o n   b u d g e t   e s t i m a t e s   s h e e t ; 
I n   t h e   a b s e n c e   o f   t h e   T o w n   H i g h w a y   S u p e r i n t e n d e n t ,   t h e   D e p u t y   T o w n   H i g h w a y   S u p e r i n t e n d e n t   w i l l : 

 A s s i g n ,   s c h e d u l e   a n d   s u p e r v i s e   e m p l o y e e s   a n d   e q u i p m e n t   f o r   h i g h w a y   a n d   w a t e r   w o r k   p r o j e c t s ; 
 C o o r d i n a t e   t h e   u s e   a n d   d i s t r i b u t i o n   o f   e q u i p m e n t   b e t w e e n   t h e   v a r i o u s   h i g h w a y   c o n s t r u c t i o n   a n d   

m a i n t e n a n c e   p r o j e c t s ; 

 I n v e s t i g a t e   a c c i d e n t s   a n d   m a k e s   r e p o r t s ; 
 O v e r s e e   t h e   p l a c e m e n t   o f   t r a f f i c   s i g n s   a n d   p a v e m e n t   m a r k i n g s   o n   t o w n   h i g h w a y s ; 
 A c t   f o r   t h e   T o w n   H i g h w a y   S u p e r i n t e n d e n t   i n   h i s   a b s e n c e ; 
 A t t e n d   m e e t i n g s   a n d   h e a r i n g s   r e p r e s e n t i n g   t h e   S u p e r i n t e n d e n t ; 
 A n s w e r   i n q u i r i e s   f r o m   t h e   p u b l i c   r e g a r d i n g   T o w n   H i g h w a y   D e p a r t m e n t   p r o j e c t s   a n d   m a i n t e n a n c e 

a c t i v i t i e s ; 

 M a k e   a n d   c h e c k   e n g i n e e r i n g   d r a w i n g s   a n d   p r o j e c t s ; 
D o e s   r e l a t e d   t a s k s   a s   r e q u i r e d . 

Cayuga County Department of Human Resources
and Civil Service Commission
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FULL PERFORMANCE KNOWLEDGES, SKILLS, ABILITIES, PERSONAL CHARACTERISTICS:

T h o r o u g h   k n o w l e d g e   o f   m o d e r n   r o a d   c o n s t r u c t i o n   a n d   m a i n t e n a n c e   m e t h o d s   a n d   p r o c e d u r e s ; 
G o o d   k n o w l e d g e   o f   t h e   e q u i p m e n t ,   m a t e r i a l s ,   t o o l s ,   t e r m i n o l o g y   a n d   s a f e t y   p r e c a u t i o n s   u s e d   i n   r o a d 

m a i n t e n a n c e   a n d   c o n s t r u c t i o n   p r o g r a m ; 
G o o d   k n o w l e d g e   o f   t h e   p r i n c i p l e s   a n d   t e c h n i q u e s   o f   l a n d   s u r v e y ; 
G o o d   k n o w l e d g e   o f   t h e   p r i n c i p l e s ,   t e c h n i q u e s   i n   e n g i n e e r i n g   d r a f t i n g ; 
A b i l i t y   t o   c o o r d i n a t e   t h e   d i s t r i b u t i o n   o f   e q u i p m e n t   a n d   p e r s o n n e l   b e t w e e n   v a r i o u s   w o r k   p r o j e c t s ; 
A b i l i t y   t o   i n s p e c t   a n d   e v a l u a t e   w o r k   i n   p r o g r e s s   a n d   u p o n   c o m p l e t i o n ; 
A b i l i t y   t o   o v e r s e e   t h e   p r e p a r a t i o n   a n d   m a i n t e n a n c e   o f   f i n a n c i a l   r e c o r d s   a n d   r e p o r t s ; 
A b i l i t y   t o   s u p e r v i s e   t h e   w o r k   o f   o t h e r s ; 
A b i l i t y   t o   p e r f o r m   t e c h n i c a l   c o m p u t a t i o n s   a n d   m a k e   r e l a t e d   e s t i m a t e s   a n d   t e s t s ; 
A b i l i t y   t o   e s t a b l i s h   g o o d   w o r k i n g   r e l a t i o n s h i p s   w i t h   o t h e r s ; 
A b i l i t y   t o   o p e r a t e   a   v a r i e t y   o f   h e a v y   c o n s t r u c t i o n   e q u i p m e n t ; 
A b i l i t y   t o   m a i n t a i n   r e c o r d s   a n d   m a k e   o r a l   a n d   w r i t t e n   r e p o r t s ; 
A b i l i t y   t o   m a i n t a i n   i n v e n t o r i e s   o f   e q u i p m e n t   a n d   m a t e r i a l ; 
W i l l i n g n e s s   t o   w o r k   o u t d o o r s ,   o c c a s i o n a l l y   u n d e r   a d v e r s e   c o n d i t i o n s ; 
P h y s i c a l   c o n d i t i o n   c o m m e n s u r a t e   w i t h   t h e   d e m a n d s   o f   t h e   p o s i t i o n . 

MINIMUM QUALIFICATIONS:

( A ) G r a d u a t i o n   f r o m   a   s t a n d a r d   h i g h   s c h o o l   o r   p o s s e s s i o n   o f   a   g e n e r a l   e q u i v a l e n c y   d i p l o m a   a n d   
o n e   y e a r   o f   e x p e r i e n c e   i n   t h e   c o n s t r u c t i o n   a n d / o r   m a i n t e n a n c e   o f   s t r e e t s   a n d   r o a d s ;   O R 

( B )   T h r e e   y e a r s   o f   e x p e r i e n c e   i n   t h e   c o n s t r u c t i o n   a n d / o r   m a i n t e n a n c e   o f   s t r e e t s   a n d   r o a d s . 
S u p e r v i s o r y   e x p e r i e n c e   p r e f e r r e d . 

SPECIAL REQUIREMENT(S):

A p p r o p r i a t e   l e v e l   N Y S   d r i v e r ’ s   l i c e n s e . 

FOOTNOTE: 

N o n - C o m p e t i t i v e : 
T. Brutus (6/17/15 NYS)
T. Genoa (10/22/01 NYS)

E x e m p t : 
T. Aurelius; T. Cato; T. Ledyard; T. Locke; T. Mentz; T. Moravia; T. Niles; T. Scipio; T. Sennett; T. Sterling; T. 
Summerhill; T. Throop; T. Venice; T. Victory

T .   I r a   ( P J C ) 
T .   M o n t e z u m a   ( P J C ) 




